
PİRAZİZ HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIRA HİZMETİN 

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER TAMAMLANMA NO 
SÜRESİ(EN GEÇ) 

Kayıt Kabul 
1-TC Kimlik Numarası 

1 2-Dilekçe veya form 30 Dakika 
Halk Eğitimi Merkezi Kursları 3-Kursun özelliğine göre öğrenim belgesi veya diğer belgeler 

Kayıt Kabul Halk Eğitimi Merkezlerinde 

2 Kayıt Yaptırana, Kurs Açılacak Sayıya 1-Telefon 1 GÜN 
Ulaşılmaması Halinde Bilgi Verilmesi 

1- Aynı eğitim programını talep eden 12 kişinin isim listesi. 
(Okuma ve yazma kursları ile unutulmaya yüz tutmuş geleneksel 

3 Kurs açılma talebi el sanatları kurslarında sayı aranmaz. Kamu Kurum Kuruluşları ile 7 Gün 
Sivil Toplum Kuruluşları İşbirliğinde kurs açılma talebi (Kurs 
Talep yazısı , Kursiyer Listesi ( En az 12 kişilik liste)) 
1- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
2- Öğrenim belgesi 

Kayıt Kabul Halk Eğitim Merkezlerinde 
3- Vesikalık fotoğraf (1 Adet) 

4 4- Başvuru formu 30 Dakika 
Açık Öğretim Orta Okulları 

5- Ücret Muafiyet Belgesi (Varsa) 
6- Soyadı Değişikliği Belgesi (Varsa) 
7- Ustalık, Kalfalık Belgesinin Onaylı Örneği (Varsa) 
1- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
2- Öğrenim belgesi 

5 
Kayıt Kabul Halk Eğitim Merkezlerinde 3- Vesikalık fotoğraf (1 Adet) 

30 Dakika 
Açık Lise Okulları 4- Başvuru formu 

5- Ücret Muafiyet Belgesi (Varsa) 
6- Soyadı Değişikliği Belgesi (Varsa) 

Kayıt Kabul Halk Eğitim Merkezlerinde 
1- Kimlik Fotokopisi (TC Kimlik Numaralı) 

6 
Yetişkinlere Yönelik I.ve II. Kademe 

15 Dakika Okuma Yazma Kurslarına ve Seviye 2- II. Kademe kursu için; I.Kademe Okuma-Yazma Belgesi 

Tespit Sınavlarına Kayıt İşlemleri 3- Dilekçe 

7 Kurs Bitirme Belgesinin Hazırlanması 
1- Kurs sonunda yazılı ve uygulama sınavlarında başarılı olmak 
ve kursa devam etmiş olmak 

Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge 
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralı) 

8 2- Dilekçe 30 Dakika 
Düzenlenmesi 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri Halk 
1- Nüfus Cüzdanı 
2 -Vekalet işlemlerinde noter tasdikli vekaletname 

Eğitim Merkezlerinde Açık İlköğretim 
9 2 Gün 

Okullarından Mezuniyet Belgesi 
Verilmesi 

Kayıt Yenileme 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralı) 
10 Açık öğretim Lisesi ve Açık öğretim 2- Kayıt Yenileme Ücretinin Yatırıldığına Dair Belge 15 Dakika 

Ortaokulunda Okuyan Öğrencilere 
Kayıt Yenileme İşlemi 

Öğrenci Belgesi 1- Nüfus Cüzdan Fotokopisi 20 Dakika 

11 Açık lise öğrencilerine öğrenci belgesi 2- Dilekçe 
verilmesi 
Öğrenci Kimlik Kartı 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralı) 20 Dakika 

12 Açık öğretim liselerindeki Öğrencilerin 2- Bir Adet Vesikalık Fotoğraf 
kimlik kartlarının düzenlenmesi 
Ders Kitapları Dağıtımı 1- İnternetten Alınan Ders Seçimi Çıktısı 20 Dakika 

13 Açık Öğretim lisesi Ders Kitaplarının 
dağıtımı 

14 Kurs Belgesini Kaybedenler için Belge 1- Form Dilekçe 20 Dakika 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Piraziz Halk Eğitim Merkezi Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri:İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim:  Ülkü  AYDIN İsim: Burhan BAYRAK

Unvan : Piraziz Halk Eğitim Merkezi Müdürü Unvan: İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres: Yeni Mahalle Lise Caddesi No:2 Piraziz/GİRESUN Adres:Yeni Mah. Şehit Tuğgeneral Bahtiyar Aydın Bulv. Piraziz/GİRESUN

Tel: 361 4044 Faks:361 3628 Tel: 361 35 64 
Web Adresi: pirazizhem.meb.k12.tr Web Adresi: piraziz.meb.gov.tr 

E-Posta: 214243@meb.k12.tr E-Posta: piraziz28@MEB.gov.tr 




